KKHB

KREISKLINIKEN
HERFORD-BUNDE

Medizinischer Fachangestellter

Zeitlich unbegrenzt

Fur eine Elternzeitvertretung suchen wir fir unser Team in der Onkologischen Ambulanz zum nachstmdglichen
Zeitpunkt in Voll- oder Teilzeit befristet bis zum 21.12.2024 eine/n

Medizinische Fachangestellte / Medizinischen Fachangestellten (w/m/d)

Ihre Aufgaben

B Durchfiihrung der Patientenannahme und die damit verbundene Verwaltung
B Terminvergabe / Terminbeschaffung bei Dringlichkeit

B Praxisablauforganisation

B Uberprufung der Uberweisungen und Befreiungen

B Rezept-, Uberweisungs- und Formularausdrucke

B Befundverwaltung

B Annahme von Telefongesprachen

B Aktenfuhrung (Vorbereitung, Nachbereitung, Dokumentation)

B Abrechnung

Freuen Sie sich auf
B eine kollegiale, von Wertschatzung gepragte Arbeitsatmosphéare
B eine leistungsgerechte Vergitung nach TVOD-K

B alle Sozialleistungen des 6ffentlichen Dienstes und eine zusétzliche arbeitgeberfinanzierte betriebliche
Altersversorgung

B eine individuelle Gestaltung des Privat- und Berufslebens mit der Méglichkeit der flexiblen
Arbeitszeitgestaltung und Kinderbetreuung inkl. arbeitgeberfinanzierter Kindernotfallbetreuung bis
einschliel3lich 12 Jahre

B Unterstltzung bei der Wohnungssuche in Herford, kostengiinstiges Wohnen im Personalwohnheim in den
ersten 6 Monaten

B Angebote zur Fort- und Weiterbildung und zur Gesundheitsférderung
B umfangreiche Einkaufsverguinstigungen bei vielen Marken und Produkten und Angebote an Mitarbeiterrabatten

B ein verglinstigtes Deutschlandticket

lhr Profil

B Abgeschlossene Ausbildung zur Medizinischen Fachangestellten (w/m/d) oder eine dhnliche medizinische
Quialifikation



B Ein hohes MaR an Empathie im Umgang mit onkologischen Patienten
B Kommunikationsstarke und Organisationskompetenz
B Gute Kenntnisse im Umgang mit modernen Kommunikationstechnologien

B Teamfahigkeit und Einsatzbereitschaft

Ansprechpartner Dr. med. Arndt Prahst E-Mail Adresse arndt.prahst@klinikum-herford.de



